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Chuong 1
BAN CHAP HANH VA CAC UY VIEN

Piéu 1. Vi tri Ban chiap hanh Hji Doanh Nghiép Ha Tinh Phia Nam (sau diy viét tat
1a BCH)

La co quan chép hanh cao nhét, lanh dao diéu hanh moi hoat dong cua Hoi Doanh Nghi¢p
Ha Tinh Phia Nam (HTBAS — goi tit 1a Hoi) giira hai ky Dai hoi dé trién khai thuc hién céc
Nghi quyét cua Pai hdi va cac nhiém vu cua Hoi. BCH gém Chu tich, Pho chu tich Thuong
tryc, cac Phé cha tich, Chanh van phong/ Tong Thu ky, cac phé Tong thu ky, Ban kiém tra va
céc Gy vién Ban chap hanh.

Piéu 2. Chitc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban chip hanh

2. 1. Lanh dao moi hoat dong ctia Hoi1 gitra hai ky Pai hoi, td chirc thuc hién theo biéu 1€
va Nghi quyét ctua Pai hoi.

2. 2. Cu thé hoa cac chu truong, chuong trinh cong tac, hoat dong hang nam cua Hoi trén
co s& Nghi quyét ctia Dai hoi va tinh hinh thuc té.

2. 3. Quyét dinh cac quy ché hoat dong cua BCH, Chu tich, Pho chu tich thudong truc, cac
Phé Chi tich, Chanh vin phong/ Tong Thu ky va cac quy ché khac.

2. 4. Quyét dinh co cdu to chtrc va bd may cua Hoi, bau ctr va bai mién chtc danh lanh
dao Hoi: Chu tich, Pho Chu tich, Trudong Ban kiém tra. Bau b6 sung iy viéen BCH Hoi gitta hai
ky Dai hoi.

2. 5. Tuyén chon, bd nhiém hodc mién nhiém cac chic danh Tong Thu ky, pho Tong thu
ky va lanh dao cac don vi thuoc Hoi. Tham gia ¥ kién voi Pai hoi vé cong tac nhan su theo quy
dinh.

2. 6. Quy dinh cuy thé cac nguyén tic, ché d6 quan 1y, quy ché str dung ngudn tai chinh cua
Hoi, quy ché to chirc va hoat dong cia BCH, Ban Kiém tra va Vin phong Hoi.

2. 7. Xét duyét cac loai phi Hoi duogc thu, quy dinh muc thu hoi phi. Phé chuan Dy toan va
Quyét toan tai chinh hang nam.

2. 8. Quyét dinh viéc gia nhdp cac to chiic trong nudc va qubc té theo quy dinh cta phap
luat.
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2. 9. Quyét dinh triéu tap Pai hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu va ky hop cuia BCH Hoi.
Thong qua cac van kién trinh bay trude Pai hoi.

2. 10. Gop y kién véi chinh quyén dia phuong, cic sé ban nganh trong viéc xay dung
chién luoc phat trién kinh té; dong thoi dé xuat, kién nghi voi cac cap, cac nganh... nhitng van
dé can ho tro, thao g0 nham tao moi truong thuén lgi cho sy phat trién ctia doanh nghiép.

2. 11. Nhiém ky ctia Ban Chép hanh 13 5 nam.

Piéu 3. Bau Ban Chép hanh:

3. 1. Ban Chap hanh dugc bau bang hinh thirc biéu quyét. Danh sach ty vién dé cir va tng
cu dugc Dai hoi Hoi thong qua.

3. 2. Uy vién BCH c¢6 thé duoc bau cir hodc bi mién nhiém trudc thoi han nhiém ky theo
quyét dinh cta Dai hoi bat thuong hodc theo dé nghi cua trén % s6 hoi vién chinh thtc, theo
Diéu 1¢ cua Hoi.

3. 3. S6 luong thanh vién BCH do Pai hoi Hoi quyét dinh.

3. 4. BCH hop thudng ky mdi nam tir 4 dén 6 lan do Chu tich Hoi triéu tap. Cac phién hop
BCH duoc coi 1a hop 18 khi c6 trén % tong sb ty vién BCH tham du. BCH c6 thé hop bat
thuong khi c6 yéu cau caa Chit tich hodc it nhat 1/ 3 tong sd ty vién dé nghi.

3. 5. Két thuc mdi ky hop, BCH ra nghi quyét vé cac ndi dung ctia ky hop va giri cho tat ca
céc hoi vién. Cac iy vién BCH s& nhan duoc thong bao vé noi dung, thoi gian va dia diém ky
hop trudce it nhat 3 ngay dé chuan bi y kién.

Piéu 4. Ché d hop va 1am viéc ciia Ban thwong truc, Ban chip hanh

4. 1. Té chirc hop Ban thwong truwc, Ban chdp hanh:

4. 1. a. Pinh ky Ban thuong truc hop mdi thang 01 1an; Ban chap hanh hop 03 thang mot
lan, trong trudng hop can thiét thi t6 chirc hop dot xuat (Ban thuong truc hop trude dé thong
nhat ndi dung trude khi hop BCH); dia diém hop tai Vin phong hodc mot noi khac phi hop va
cling ¢6 thé hop online. Néu ¢6 cac van dé phat sinh can thiét, BCH sé tién hanh hop d6t xut
dé lay y kién thong nhat, hoic xin ¥ kién cac Uy vién trén group BCH;

4. 1. b. Chu tich 1a nguoi chu tri, diéu hanh céc cudc hop Ban thuong truc va hop BCH,
truong hop chi tich vang, Phé chu tich thudng truc sé& dugc Gy quyén diéu hanh, cic vin ban,
nghi quyét phién hop do Chu tich ky ban hanh (trix khi ay quyén cho Pho chu tich thuong truc);

4. 1. c. Thu moi (hodc thong bdo) hop kem theo chuong trinh, ndéi dung hop do Chu tich
(hodc ngudi duoc uy quyén) ky va giri cho Uy vién trudc ngay hop it nhat 03 ngay dudi hinh
thtrc: thu dién tr, group BCH;

4. 1. d. Cac thanh vién BCH phai xac nhin tham gia hop trong vong chdm nhit 03 ngay
sau khi nhan duoc thu moi (hodc théng bao) hop. Trong trudng hop vang mit c6 1y do, thanh
vién BCH c6 thé uy quyén cho ngudi hop thay thé dé nim thong tin bao cdo (ngudi thay thé
khong duoc tham gia biéu quyét).

4. 1. e. Truong hop khan cép, sau khi théng nhét trong Thudng truc, Chi tich ¢6 thé lay ¥
kién cua cac thanh vién Ban thudng truc thong nhét, sau d6 xin y kién BCH dé quyét dinh ma
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khong can triéu tp cudc hop nhung phai luu trit du ho so vé cac ¥ kién va phiéu biéu quyét dé
1am co s& ra Nghi quyét va Quyét dinh theo quy dinh.

4. 2. Nji dung chii yéu cudc hop thwong ky Ban Thuwong trwc/ Ban Chip hanh:

4. 2. a. Béo cao tinh hinh hoat dong dinh ky quy/ nira ndm/ nam va dinh huéng hoat dong
cho tho1i gian toi.

4.2.b. Ban va quyét dinh cac van dé lién quan dén cac hoat dong ctia Hoi.

4.2. c. Ban va quyét dinh cac van dé con ton tai ctia cac phién hop trude do.

4.2. d. Ban va quyét dinh bt ky van dé nao do thanh vién BCH, Vin phong, cac Ban, Hoi
vién dé xuat ma Chu tich thay 1a can thiét.

4. 2. e. Cac Truong Ban chuyén mén phai chudn bi cac ndi dung bao cdo, ndi dung va ké
hoach céng tac dé bao cao BCH/ Ban thudng truc xem xét quyét dinh. Vin phong thuong truc
¢é trach nhiém téng hop va chuan bi céc tai liéu lién quan dén noi dung cac cudc hop;

4. 3. Chii tri cugc hop Ban thwong trwe, Ban Chdp hanh:

4. 3. a. Chu tich Hoi chu tri cudc hop BCH. Khi Chi tich ving, c6 thé uy quyén cho Phé
chu tich thuong truc hodc mot trong cac Phé Chu tich chu tri.

4.3.b. Ban Chap hanh quyét dinh cong viéc theo da sd, truong hop biéu quyét ngang nhau
thi quyén quyét dinh thudc vé Chu tich Hoi.

Piéu 5. Bién ban hop

5. 1. Thu ky cudc hop c6 trach nhiém ghi bién ban tong hop va thé hién diy du thong tin,
chinh x4c va trung thuc cac dién bién, y kién phan anh, cac nghi quyét, quyét dinh cia BCH
néu ra trong cudc hop.

5. 2. Chu tich hodc nguoi duge Gy quyén chu tri hop BCH va diéu khién théng qua ting
véan dé theo chuong trinh da dinh.

5. 3. Nguoi chu tri cude hop ¢o6 trach nhiém ky xac nhén vao céac bién ban hop.

5. 4. Cham nhat trong vong 03 ngay lam viéc sau cudc hop, bién ban hop dugc B6 phan
van phong giri dén tat ca uy vién.

Piéu 6. Nghi quyét ciia Ban Chap hanh

6. 1. Nghi quyét cia BCH phai dugc qua 1/ 2 tong s6 ty vién c6 mat biéu quyét tan thanh;

6. 2. Trudng hop khong t6 chirc hop BCH, phai duoc qua 1/ 2 tong sb uy vién tan thanh
bang vin ban.

6. 3. Truong hop v kién dong thuan va khong dong thuin ngang nhau, bén nao c6 Chu tich
Hoi thi quyét dinh ctia bén d6 duoc thong qua. Chu tich Hoi thay mit BCH ky vin ban Nghj
quyét Ban Chap hanh.

Dicu 7. Nhiém vu, quyén han cia cac iy vién Ban Chap hanh

Céc uy vién BCH c6 trach nhiém thyc hi¢n cdc nhi€ém vu theo Diéu 1¢ Hoi va theo su phan
cong cua Chu tich Hoi.
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7. 1. Thyc hién c6 hiéu qua nhiém vu dugc phan cong, tham du dﬁy du cac ky hop va tham
gia xdy dung Nghi quyét. Néu khong du hop duoc, can phai gui ¥ kién dong gop vao ndi dung
ky hop va cung tap thé BCH chiu trach nhiém vé Nghi quyét BCH. Pdi v6i nhimg van ban (ké
ca du thao) Nghi quyét cia BCH giri cac Uy vién xin y kién, timg Uy vién phai néu rd chinh
kién. Hét thoi han ma khong gui y kién cho BCH, coi nhu da dong y.

7. 2. Pinh ky bao cdo (01 1an/ quy) va chiu trach nhiém truéc BCH vé két qua thuc hién
nhiém vy dugc phan cong.

7. 3. Chu dong dé xuat ¥ kién nham diy manh hoat dong ctia BCH.

7. 4. Thudng xuyén cung cap thong tin vé tinh hinh san xuat kinh doanh, dau tu, cic van
dé quan tdm cua don vi minh, cua timg hi vién tai dia phwong vé vin phong Hoi.

7. 5. Puoc thong tin vé tinh hinh hoat dong cua vian phong Hoi thong qua trang Website
cua Hoi va cac van ban khac. . .

7. 6. Thyc hi¢n cong tac phat trién hoi vién méi tai khu vue.

Pi¢u 8. Cac hinh thirc ky luit va viéc x6a tén ity vién Ban Chap hanh

8. 1. Ky kuat:

8. 1. a. Uy vién BCH hoat dong trai Piéu 1¢, Nghi quyét Pai hoi, Nghi quyét BCH, lam
ton hai toi uy tin, danh du cta Ho1, vi pham phap luat, tuy theo mac dg, s€ bi BCH xem x¢ét,
mién nhiém, xo6a tén khoi Hoi hodc dé nghi cic co quan c6 thim quyén xir 1y vi pham theo quy
dinh cta phép luat.

8. 1. b. Uy vién BCH khong hoat dong trong Hoi nita (theo nguyén vong ca nhan hoic cac
Iy do khac), can thong bao bang vin ban t6i Ban thudng truc dé ra quyét dinh x6a tén. Khi
khuyét dudi 1/ 3 thanh vién, BCH tiép tuc hoat dong v6i s thanh vién con lai va tién hanh bau
bd sung trong phién hop gan nht.

8. 2. Vé viéc xéa tén iy vién:

Cian clr vao Diéu 14 cua Diéu 1¢ Hoi vé thu tuc, tham quyén két nap hoi vién; thu tuc ra
khoi Hoi, Ban Thuong truc sé xem xét khai trir va x6a tén ty vién Ban chap hanh khi vi pham
cac ndi dung sau: Vi pham phap luat hinh sy, vi pham Diéu 1¢, mat nang luc hanh vi dan sy,
mat tu cach phap nhin va khong thuc hién day du nghia vu hoi vién: Sau 90 ngay ké tir ngay
hét han dong phi thuong nién theo quy dinh ma khong dong hoi phi va lién tuc khong tham gia
cac chuong trinh sinh hoat do Hoi to chitc va khong c¢6 1y do chinh dang.

Chuong I1
HOAT PONG CUA CHU TICH VA PHO CHU TICH

Pi¢u 9. Chi tich cac Phé Chii tich Hoi

9. 1. Chu tich va Pho chu tich Hoi do cac iy vién BCH duoc BCH bau theo DPiéu 1& Hoi.

9. 2. Chu tich danh du 1a nguodi duge Pai héi suy ton, cod quyén tham gia Pai ho1, Ho1 nghi
BCH nhung khong biéu quyét.
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Pi¢u 10. Trach nhiém va quyén han ciia Chii tich Hoi

10. 1. Dai dién phap nhan cua Ho1 trude phap luat.

10. 2. La nguoi chiu trach nhiém cao nhat va cing BCH Hdi chju trach nhiém trudc phap
luat va trude hoi vién vé chuc nang nhiém vu duoc giao theo quy dinh ghi trong Diéu 1¢.

10. 3. Truc tiép diéu hanh va chu tri cac phién hop Ban Chap hanh.

10. 4. Truc tiép phu trach cong tac td chure, nhan su caa Hoi.

10. 5. To chirc trién khai thuc hién cac Nghi quyét Pai hoi va Nghi quyét BCH.

10. 6. Chi dao cong tac so két, téng két viéc thuc hién céc Nghi quyét, nhiém vu cua Hoi.
Thay mat va bao cao vi cac co quan quan 1y, cac co quan chirc ning vé hoat dong ciia BCH.

10. 7. Ky cac Nghi quyét BCH, quy ché lam viéc va bao céo kiém diém cua BCH, nhiing
vin ban can trinh truéc Dai hoi Hoi.

10. 8. Chu tich Hoi 1a chu tai khoan, phé duyét thu chi theo Quy ché tai chinh cua Hoi;
chiu trach nhiém vé cong tic quan 1y tai chinh ctia Hoi; ky cac hop dong nguyén tic giao
thuong ctuia Hoi.

10. 9. Chu tri phién hop lan thir nhat cia BCH nhiém ky ké tiép cho dén khi bau Chu tich
Ho1 nhiém ky méi.

10. 10. Chu tich, Phé Chu tich thuong truc va cac Phé Chu tich khong nhan thu lao. Hoi
chi tra thu lao trach nhiém hang thang cho Pho chii tich kiém Chanh van phong/ Tong Thu ky
(n€u co).

Piéu 11. Trach nhiém va quyén han ciia cac Phé Chu tich Hoi

11. 1. Cac Pho Chu tich H61 gitip Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac cua Hoi theo
su phan cong cua Chu tich;

11. 2. Cac Pho Chu tich chiu trach nhiém trudce phép luat va trude Chu tich vé nhirng cong
viéc da dugc phan cong hodc ty quyén;

11. 3. Cac Phé Chu tich ¢6 trach nhiém va quyén han khac nhu cac ty vién Ban chip hanh;

Picu 12. Giai quyét cac cong vin, bao cdo

Dinh ky, Van phong Hoi giri Chu tich, cac Phé Chu tich van ban, kién nghi vé hoat dong
va tai chinh cua Hoi. Chu tich hoac Pho chu tich thuong truc hoac cac Phé chu tich (duge Chu
tich iy quyén), cho ¥ kién bang but phé hoic van ban d6i voi nhitng van dé c6 lién quan.

Piéu 13. Trach nhiém dam bio ngudn tai chinh

Chu tich, cac Pho Chu tich c6 trach nhiém dam bao nguff)n tai chinh cho hoat dong Hoi.
Trudc hét dam bao thu da 100% hoi phi hang nim va van dong su dong gop, hd tro ti da tir
cac iy vién BCH, hoi vién va céc ca nhén, t6 chtrc khac. Pong thoi guong mau va dong vién ay
vién BCH hd tro tai chinh dé Hoi c6 nhiéu hoat dong thiét thuc.

Chuong I11
HOAT PONG CUA PHO CHU TICH THUONG TRUC
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VA TONG THU KY

Piéu 14. Phé Chi tich Thwong true

14. 1. Phé Chu tich Thuong truc 13 ngudi hd trg cho Chu tich diéu hanh chung cac cong
viéc hang ngay theo nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cong tac theo quy ché cua Hoi va thuc
hién cac nhiém vu khac dugc Chu tich phan cong trong mot sb linh vuc cu thé.

14. 2. Tham muu, dé xuit v&i Cha tich vé chi dao, dinh hudng hoat dong ctia Ho1 & tam vi
mo.

14. 3. Quan 1y, chi dao cac uy vién BCH va phat trién hoi vién.

14. 4. Hb tro va phdi hop chit ch& v6i van phong Hoi, cac Ban chuyén moén trién khai cac
chuong trinh hoat dong va cac nhiém vu dugc giao.

14. 5. B4o c4o dinh ky cac nhiém vu dugc phan cong theo mdi thang, quy, 6 thang va hang
nam cho Ban Thuong truc.

14. 6. Piéu hanh moi hoat dong cua van phong Pai dién (néu c6);

14. 7. Chiu trach nhiém truéc BCH va phap luat vé hoat dong ctia co quan vin phong Dai
dién (néu co).

Pi¢u 15: Tong Thur ky

15. 1. Piéu hanh truc tiép moi hoat dong Van phong Hoi. Chiu trach nhiém truéc BCH va
trudc phap luat vé hoat dong ciia vin phong.

15. 2. Thay mat Chu tich phat ngén ddi noi, d6i ngoai; bdo cao Chu tich va BCH vé két
qua cong viéc dugc giao.

15. 3. Ky cac van ban trong pham vi va linh vuc thudc tham quyén phuy trach.

15. 4. Pidu hanh cong viéc hang ngay; tiép nhan va giai quyét nhimg van dé phat sinh
hodc bao céo cap tham quyén xét duyét, quyét dinh.

15. 5. Lap bao cdo hang ndm, b4o cdo nhi¢m ky trinh BCH.

15. 6. Chuén bi ndi dung, chuong trinh nghi sy va céc tai li¢u, van ban, b4do cao phuc vu
cac cudc hop BCH, du thao Nghi quyét; lam céac cong tac chuan bi Pai hoi va cac van kién cua
Pai hoi trudce khi trinh BCH.

15. 7. Quan 1y va chiu trach nhiém céc ndi dung ding tai 1én Website va cac kénh truyén
thong cua Hoi.

15. 8. Tong hop tinh hinh thu, chi va bao cdo tai chinh v6i Chu tich va BCH.

Chuong IV
HOAT PONG CUA BAN KIEM TRA

Piéu 16. Quy dinh chung

Ban Kiém tra cia HTBAS (goi tat 1a Ban Kiém tra) do Pai hdi dai biéu bau, c6 nhiém ky
5 nam; gom 03 dén 05 thanh vién, trong d6 Truong ban 1a uy vién BCH, hoat dong theo Piéu 1&
ctia Hoi va Quy ché do BCH thong qua.
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Piéu 17. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Kiém tra

17. 1. Kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién biéu 18 va Nghi quyét cua Dai hdi, quyét dinh cua
Ban chap hanh, Ban Thuong truc, cac quy ché hoat dong va cac vian ban do BCH thong qua.

17. 2. Kiém tra, giam sat cac hoat dong tai chinh, tai san cuia Hoi.

17. 3. Puoc quyén yéu ciu cac ty vién BCH va cac hoi vién cung cip tai liéu lién quan
dén nhiém vu ctia Ban Kiém tra.

17. 4. Giai quyét don thu khiéu nai, t& cdo do Hdi vién, cac to chirc, ca nhan gui dén Hoi
(néu co).

17. 5. Bao cao trudc BCH va Pai hoi vé tinh hinh tai chinh ctia Hoi trong nhiém ky. Khi
can thiét Ban Kiém tra c6 thé dé nghi Hop Ban Thuong truc hoic BCH dot xuét giai quyét cac
van dé ma Ban Kiém tra da phat hién nhiing sai sot nghiém trong.

Piéu 18. Quy ché 1am viéc ciia Ban Kiém tra

18. 1. Theo nguyén tic tap trung dan chi, tap thé lanh dao, c4 nhan phuy trach. Chiu trach
nhiém vé nhiém vu dugc phan cong va nhan quyét dinh theo da sd.

18. 2. Ban Kiém tra hop thuong ky 3 thang mot 1an, trao ddi ¥ kién bang vin ban gitta cac
ky hop dé xem xét hoat dong, ban bac va quyét dinh cac bién phap can thiét ctia Ban.

18. 3. Khi can, Ban Kiém tra hop bét thuong theo triéu tap ctua Trudng ban.

18. 4. Cac chi phi hoat dong cua Ban Kiém tra dugc Hoi thanh toan theo Quy ché tai chinh.

Chuong V
CHUC NANG, NHIEM VU CUA VAN PHONG HOI

Piéu 19. Vin phong Hoi

19. 1. Van phong Hoi do Ban Thuong truc Hoi quyét dinh thanh lap, 13 co quan hanh
chinh cua BCH, gitip viéc cho Chu tich, Ban Thuong tryc, Ban Chép hanh.

19. 2. Thyc hién cac cong viéc hanh chinh; téng hop tinh hinh hoat dong ciia Hoi, giup
Ban Thuong tryc diéu hanh cac hoat dong cua Hoi.

19. 3. Quan ly tai san, tai chinh cta Hoi.

19. 4. Quan ly, luu trix ho so, phuc vu tra ctru tu liéu cho cac hoat dong cua Hoi va giap
cho viéc thanh tra, kiém tra ciia co quan c¢6 tham quyén khi can.

19. 5 Hoi ¢6 thé thanh 1ap Vian phong dai dién tai cac tinh, thanh phd khac. Vin phong dai
dién Hoi dat dudi sy quan 1y, chi dao truc tiép cua Truong Pai dién Hoi do Chu tich ra van ban
quyét dinh thanh 1ap.

Pi¢u 20. Chanh vin phong

20. 1. Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong truc vé moi hoat dong cua Van phong Hoi;
quan ly, giao nhi€ém vu cho c4c nhan vién van phong thudc quyén; thuc hién ché dd bao céo
thudng xuyén tinh hinh hoat dong véi Tong thu ky.
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20. 2. Truyén dat cac chi thi, quyét dinh cua lanh dao dén cac Ban va cac uy vién BCH,
don dbc thue hién theo ding tién do.

20. 3. Chuén bi cac diéu kién bao dam cho cac cude hop, tiép khach.

20. 4. Chuan bj cac vian ban, bao cdo tong hop theo yéu cau cua lanh dao.

20. 5. Theo ddi chdm cong cho co quan vin phong va 1én lich trinh cong tac hang tuan cho
co quan van phong.

20. 6. Nghién ctu, xay dung va dé xuét dinh muc phu cép, tién thuong va thuc hién cac
chinh sach, ché d6 d6i véi can bo nhan vién van phong.

Chuong VI
CAC CO QUAN CHUYEN MON

Piéu 21. Nhiém vu chung

21. 1. Xay dung chinh sach, dinh huéng, muc tiéu va ké hoach cong tac hang quy, nim
thudc Ban minh phu trach.

21. 2. Lap ké hoach, chuong trinh hoat dong va danh gia két qua cua Ban hang quy, hang
nam (néu rd ndi dung cong tac, thoi gian va ngudn luc can thiét, du toan, két qua...)

21. 3. Bao céo dinh ky quy/ nim cho BCH vé két qua hoat dong ctia Ban.

21. 4. Phoi hop véi cac Ban lién quan khac dé hoat dong cua Hoi dat hiéu qua cao nhét va
bao vé quyén loi va loi ich cho hoi vién.

Piéu 22: Nhiém vu cu thé ciia cic Ban

22. 1. Ban Ngoai giao — Két néi & Phit trién

22. 1. a. Phéi hop t6 chirc tiép don ca nhan, to chirc dén tham va lam viéc voi Hoi, hoi
vién. Thiét 1ap va duy tri quan hé véi cic Sé ban nganh, UBND, MTTQ, chinh quyén dia
phuong, cac to chirc khac trong va ngoai Hoi.

22. 1. b. Xay dung ké hoach phat trién hdi vién va ciing c6 cc hoat dong két ndi giita cac
Doanh nghiép Héi vién.

22. 1. c. Phéi hop td chtrc cac su kién hoi vién, hoi nghi, hdi thao, giao luu dé tao co hoi
gip g0, két ndi voi nhau.

22. 1. d. Cong tac khen thudng, thi dua, hiéu hi...

22. 1. e. Xay dung hé théng dir liéu quan 1y theo ddi tinh hinh hoi vién phuc vu kip thoi
cong tac két ndi, h tro.

22. 1. f. Phéi hop véi cac truong ban dé diéu phéi nguén lgyc HG1 trong qua trinh thyc hién
cac hoat dong két ndi va két nap Ho1 vién mdi, cham soc va xay dung cho hoi vién hoat dong
cung Hoi.

22. 1. g. Khong ngimg x4y dung, phat trién va bao vé danh tiéng cua Hoi dé khuyén khich
thém nhiéu doanh nghiép tham gia.

22. 1. h. Tap hop ¥ kién hoi vién, dai dién Hoi vién dé dong gop y kién, tham muu cho cac
co quan chirc ning trong hoach dinh chinh sach kinh té, doanh nghiép (néu co).

22. 2. Ban tw vin hé tro phdp ludt va dao tao
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22. 2. a. Tham muu, gitp Ban lanh dao Hoi trong viéc nghién ciru, giai quyét cac van dé
phap 1y lién quan dén bo may, hoat dong ciia Hi.

22. 2. b. Tham muu cho Ban Thudng truc xay dung ké hoach tai chinh hang nim va ca
nhiém ky ctia Hoi. Chu tri, phdi hop 1ap ké hoach tai chinh, can ddi thu chi hang nam giup Ban
Chép hanh thAm dinh cac dé an, du 4n cta cac Ban thudc Hoi, dé xuét phéi hop véi cac don vi
xtic tién thue hién dé an, du an d3 duoc Hoi thong qua.

22. 2. c. Huéng din ké hoach chi tiéu cho cac don vi truc thudc dam bao tu chi, can ddi
tai chinh.

22. 2. d. Pé xuat, khai thac cac chuong trinh, dy 4n, dé an dao tao phii hop véi chiic ning,
nhiém vu cua Hoi.

22. 2. e. Hd tro phap 1y cho Hoi cling nhu cac thanh vién Hoi. Theo ddi, cdp nhat va tong
hop cac quy dinh vé Luat, cic van ban hudng dan, cac chinh sach méi dé pho bién cho cac hoi
vién. Tu vén, hd tro doanh nghiép giai quyét cac van dé tranh chip, dé xuat bién phap xir Iy va
cac giai phap phong tranh rui ro cho doanh nghiép héi vién.

22. 5. f. Nghién ctru, phbi hop voi cac don vi tu van luat trong va ngoai nude t6 chirc hoi
thao, gitp doanh nghiép hiéu biét cac van dé phap 1y trong quan hé thuong mai qubc té, phong
tranh duogc céc rui ro va rao can thuwong mai khac.

22. 5. g. Tong hop cac y kién dé xuit cua doanh nghiép vé co ché, giai phap phu hop dé
Lanh dao Hoi bao cdo, tu van cho cac co quan sé ban nganh.

22. 3. Ban Tai Chinh

22. 3. a. Thyc hién cac nghiép vu lién quan tai chinh, tai san, phdi hop Vian phong thuong
truc va cac Ban thuc hién hach toan thu chi, theo ddi s6 sach theo Quy ché tai chinh Hoi va quy
dinh Phéap luat.

22. 3. b. Bao cdo tai chinh dinh ky va bao cdo hang quy, nira ndm, ndm cho BCH tai cac
ky hop.

22. 3. ¢. Tham muu cho Ban Thuong truc 1én ké hoach van dong nguff)n tai chinh tir cac
nha tai trg va cdc manh thuong quan cho hoat dong cua Hoi.

22. 3. d. Van dong, kéu goi cac uy vién, hdi vién, cac td chtre, ca nhan ung ho hodc tai trg
cho cac chuong trinh va Quy TAm Long Vang ciia Hoi.

22. 4. Ban Truyén thong va Sw kién

22. 4. a. Xay dung ké hoach va t6 churc thong tin, tuyén truyén ddi ndi, doi ngoai dé quang
ba hinh danh hoat dong cua Ho1 & hoi vién.

22. 4. b. Quan hé chit ch& voi cac co quan thong tin, truyén théng nham hd tro cong tc
tuyén truyén chuong trinh hoat dong va két ndi.

22. 4. c. Tham muu cho Ban Thuong truc quan ly Website, cac kénh truyén thong va cong
thong tin két ndi cia Hoi vai hoi vién.

22. 4. d. T6 chire cac su kién truyén thong vé hoat dong cua Hoi va doanh nghi¢p hoi vién.
Phéi hop véi cac don vi truc thude, cac Ban chuyén mon khac dé to chire su kién, tuyén truyén
hinh anh ctaa Hoi.
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22. 4. e. Phbi hop thuc hién cac chuong trinh quang céo theo ké hoach. Giéi thiéu va thu
hat cac doanh nghiép tham gia quang ba hoat dong trén Website va Tap chi dé tao ngudn thu
cho HTBAS.

22. 4. f. Phbi hop voi cac doanh nghiép, Doanh nhan mé rong co hoi dau tu quang ba san
pham.

22. 5. Ban Xiic tién thwong mai & diu tw

22. 5. a. Van dong doanh nghié¢p tich cyc tham gia cuoc van dong “HTBAS uu tién dung
hang HTBAS”. Phéi hop chat ché véi sé nganh, co quan lién quan td chire hoi nghi, héi thao,
su kién, hoi chg, hd tro cong dong xay dung thuong hiéu san pham, xay dung doanh nghiép bén
ving.

22. 5. b. Bé xuit tiéu chi, chinh sach xay dung doanh nghiép c6 thuong hiéu 16n, hd trg
nang cao niang lyc canh tranh trong nudc va qudc té cho doanh nghiép.

22. 5. ¢. Giao luu trao ddi, ky két hop tac voi cac i va hiép hoi doanh nghiép cac tinh
thanh. Thong tin mua ban, nhu cau dau tu cta cic thanh vién véi cac ddi tac, co quan don vi
bén ngoai.

22. 5. d. Phéi hop céc co quan to chirc cac chuong trinh xtc tién dau tu thi trudng nudc
ngoai khi doanh nghiép hdi vién c6 nhu cau hoi nhap.

22. 5. e. Thuc ddy doanh nghiép tham gia cac chuong trinh phat trién cong nghé, chuyén
dbi s trong hoat dong kinh doanh nang cao hiéu qua, gitp doanh nghiép phat trién bén viing.

22. 5. f. Thiét 1ap va tang cudng quan hé véi cac khu cong nghiép, khu kinh té va cac doi
tac khac tao co hoi du tu cho Hoi vién, doanh nghiép.

22. 6. Ban Vin hoa — Van nghé - TDTT

22. 6. a. T6 chuic va kiém tra thudng xuyén cac chuong trinh hoat dong.

22. 6. b. Xem xét va dé xuat cac bién phap thuc hién chwong trinh phong trao ¢ trong tim.

22. 6. ¢c. Tham muu xay dyng va to chirc cac chuong trinh van hoa doanh nhan chao mung
ngay doanh nhan Viét Nam 13/ 10 hang nam.

22. 6. d. To chuc cac chuong trinh Van — Thé — M§ trong Hoi ting thém su két ndi hoi
vién.

22. 6. e. Xay dung ti€u chi van hoa doanh nghiép trong Ho1i, van dong doanh nhén thuc
hién.

22. 6. f. Pé nghi biéu duong khen thuéng cho doanh nghiép, doanh nhan nhan ngay doanh
nhan Viét Nam 13/ 10 hang nam.

22. 7. Ban phu trach Quy Tam Long Ving

22. 7. a. Chu tri, phéi hop voi cac Ban nham vén dong Hoi vién, cac nha tai trg tich cuc
tham gia tur thi€n, dong gdp cac hoat dong xa hai tai tinh nha va cac dia phuong khac;

22. 7. b. T chitc cac hoat dong tir thién, chuong trinh quy vi ngudi nghéo, xay nha tinh
nghia, tham hoi ngay thuong binh 1iét sy 27/ 7, hd trg ngudi khuyét tat, trao hoc bong cho sinh
vién, hoc sinh c6 hoan canh dac biét, déng bao bi thién tai, bao Ii, nghia tinh bién gioi, bién
dao...;
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22.7. c. Phoi hop véi Mat tran T quéc Viét Nam tinh Ha Tinh, céc té chuc khac trao tang
qua tir thién khi c6 yéu cau;

Pi¢u 22. Nhiém vu, quyén han chung ciia cic Truéng ban

22. 1. Nhiém vu:

22. 1. a. Truc tiép td chure, diéu hanh va chiu trach nhiém trudc Chu tich, Ban thuong truc,
BCH va phép luat vé cac nhiém vu duoc phan cong.

22. 1. b. Xay dung ké hoach lam viéc, tO chuc trién khai c6 hiéu qua va chiu trach nhiém
vé cac hoat dong do BCH phan cong, cac nhiém vu cta Chu tich chi dao. Pinh ky 1ap ké hoach
hoat dong va bao cao béng van ban ndi dung da hoan thanh, chua thyc hi¢n, néu rd nguyén
nhan va bién phéap khéc phuc.

22. 1. c. Phan cong nhiém vu cho Pho ban va cac thanh vién phu trach dé thuc hién tot
nhiém vu duogc giao.

22. 1. d. Tham gia cac cudc hop giao ban dinh ky va bat thuong do Ban Thudng truc triéu
tap dé bao céo, dé xuat ndi dung.

22. 2. Quyén han:

22. 2. e. Thay mat Chu tich va BCH phé duyét cac van ban, ké hoach, cong viéc thudc Ban
minh phu trach, cac van ban, ké hoach, cong viéc khac khi dugc uy quyén.

22. 2. f. Kién nghi, d& xuét v6i Ban Thuong truc cac giai phap hoan thanh nhiém vu, phu
hop v6i phap luat va diéu kién thuc té.

Pic¢u 23. Phdi hop giira Truwéng ban véi Vin phong Hoi

23. 1. Van phong Hoi dudi su diéu hanh ciia Tong thu ky/ Chanh van phong 1a trung tim
két ndi, ghi nhan phan anh cia cac Ban chuyén mon. Cac Truong ban phai thuong xuyén tong
hop tinh hinh, cap nhat niam bt cac hoat dong dé bao cdo, tham muu, dé xuat Ban thuong truc,
Chu tich, Phoé chu tich thuong truc xtr 1y cac cong viée kip thoi va hiéu qua.

23. 2. Vao cubi mdi quy, na nam, nam, Trudéng ban xay dung chinh sach, ké hoach, muc
tiéu hoat dong ciia ban cho thoi gian tiép theo, trinh BCH thong qua.

23. 3. Trudng hop c6 phét sinh, cac Ban dé xuit 1én Ban thuong tryc thong qua Vin
phong dé trién khai, xtr Iy trén nguyén tic tuan thu cac quy dinh cua Hoi.

Chuwong VII
QUAN LY TAI CHINH
Pi¢u 24. Quy dinh chung
HTBAS dugc quyén ty chu vé tai chinh, co tai khoan tai Ngan hang, xdy dung va quan 1y,
str dung cac ngudn tai chinh cua Hoi theo cac quy dinh cta phap luat va diéu 1& Hoi.

Piéu 25. Ngudn tai chinh ciia Hoi
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Chu tich, Pho chu tich thuong truc, cac Phé chu tich va uy vién BCH c¢6 trach nhiém dam
bao ngudn tai chinh cho Hoi hoat dong. Trudc hét dam bao thu dit hoi phi hang nam, dong thoi
guong mau va dong vién cac thanh vién tai tro tai chinh dé Hoi mé rong hoat dong va phat trién
6n dinh.

25. 1. Nguén tai chinh Hpi bao gom:

25. 1. a. L¢ phi gia nhap hoi:

—  H¢i vién tham gia trong 6 thang dau nam: déng 100% mirc phi ciia ndm.
—  Héi vién tham gia trong 6 thang cudi nam: dong 50% mikc phi ciia nam.

25. 1. b. Lé phi thudng nién dugc dong tir thang 1 dén hét thang 6. Qua thoi gian trén néu
Hoi vién nao chua dong, Van phong Hoi s& giri cong vin, sau 90 ngay ké tir ngay hét han dong
phi néu van khong dong phi sé bi cham dut tu cach Hoi vién.

25. 1. c. Cac khoan thu tir hoat dong ctiia Ho1 va cac t6 chire truc thudc;

25. 1. d. Do cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai Ho1 dong gop, tai trg;

25. 1. e. Thu tu cac hoat dong giy quy, dong gop cua cac doanh nghiép, doanh nhén, hoi
lang nghé, cac t6 chuc khac, ca nhan trong va ngoai nudc.

25. 1. f. Thu tir hoat dong cua HO1 nhu cung cép dich vy, thong tin, tu van, quang cao trén
cac kénh truyén thong, hoi cho, trién 1am, tién 13i gii ngan hang va cic nguodn thu hop phap
khac.

Piéu 26. Sir dung tai chinh ciia Hoi
26. 1. Tai chinh ctia H61 dugc str dung vao nhitng cong vi¢c chinh sau:

— Phu cép cho cac can bo, nhan vién 1am viéc chuyén trach tai Vin phong. (bao gdm
ca phi bao hiém, cong tac phi, 18 tét...).

— T chtc DPai hoi, hoi nghi xuc tién dau tu, thuong mai, két ndi - giao thuong, Hoi
nghi BCH va céc su kién khac do Chu tich quyét dinh.

— Thiét ké va van hanh, quan tri, bao tri website, fanpage;

— Chi phi cho Van phong: Thué tru so, thué xe va dién nudc, bao tri stra chira, mua
sam trang thiét bi, vin phong pham, buu phi, hop ddng lao dong, thu lao cong tac
vién va chuyén gia. . .

— Chi phi tiép khach trong trudng hop can thiét.

— Tham du, t6 chic cac hoi nghi, hoi thao cua tinh nha va céc tinh thanh khac.

— Dao tao can bd nghi€p vu hoat dong hdi, kién thire chuyén nganh.

— Cac giao dich can thiét va cac khoan chi hop 1y khac.

26. 2. Khen thuong can bd, nhan vién, ty vién BCH Hoi.

26. 3. Chi hoat dong x4 hi, tir thién, van hoa, thé thao. . .
26. 4. Chi cong tac cham soc hoi vién, thim hoi, hiéu hy:

W

Chi tham héi, ém dau, hiéu hy;
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— Chi viéng dam tang: Ban thudng truc ctr dai dién lam trudong doan va to chic doan
ctia Hoi di viéng, tuy theo tinh hinh dia ban thyc té dé t6 chtic cho phu hop. Trudng
hop khong truc tiép di viéng s& co thé giri 10i chia budn va giri tién phung viéng
theo hinh thic phu hop;

— Chi dong gbp vao céac cong trinh phic loi xa hdi va cong tac tir thi€n nhan dao;

— Péu tu mé rong hoat ddng & cac tinh, thanh phd khac phu hop véi chirc ning,
nhiém vu ctia Ho1i theo quy dinh cua phép luat.

26. 5. Cac murc chi khac do Ban chap hanh ban hanh quy dinh.

Piéu 27. Ké hoach va bao cdo vé thu chi, mua sim tai san:

27. 1. Hang nam, Van phong xay dung ké hoach mua sam cong cu, thiét bi lam viéc va
van phong pham dé dap ung cong viéc trinh Ban thuong truc xem xét phé duyét, dap tiing cac
yéu cau cong viéc, néu gia tri mua sam trén 25 triéu dong (cho 01 1an mua sam) phai xin y kién
BCH phé duyét;

27. 2. Nam tai chinh két thuc vao 31/ 12. Béo céo quyét toan va kiém tra tai san phai duoc
Ban Kiém soat xem xét va bao céo cong khai tai Pai hoi hoac Hoi nghi BCH hang nam.

Pic¢u 28. Quin ly tai chinh
28. 1. Tai chinh cta Hoi dugc quan 1y chit ché qua tai khoan HTBAS

— Tai khoan: 016666666 tai MB — Chi nhanh S& Giao dich 2

— Tai khoan: 689660666666 tai Vietinbank — Chi nhanh Thu Duc

— Tai khoan: 36810008867777 tai BIDV — Chi nhanh T4n Binh (tai khoan Quy Tam
Long Vang)

28. 2. Chu tich Hoi 1a chu tai khoan Héi. Chu tich sé uy quyén cho mot Pho chu tich hoac
Téng thu ky cung dimg tén dong chu tai khoan dé giai quyét tai chinh khi Chu tich di vang. Cac
c4 nhan nhan Uy quyén ndy phai chiu trach nhiém cac hoat dong ctia minh.

28. 3. Trudng Ban tai chinh chiu trdch nhi€ém quén 1y tai chinh cua Hoi.

28. 4. K& toan/ thu quy 1a nhan vién Vin phong Hoi dudi sy quan 1y, chi dao cia Trudng
Ban Tai chinh.

28. 5. Chu tich ky duyét cac khoan chi phi c6 gié tri trén 5 triéu dong va cac bao céo tai
chinh, Chi1 tich ¢6 thé iy quyén cho Trudng Ban tai chinh duyét chi cac hoat dong nhung phai
xin y kién, chiu trach nhiém trudc Chi tich.

28. 6. Quan ly tién mat: Tién mat giit tai quy khong qua 30 triéu ddng, sé nhiéu hon phai
gui vao tai khoan Ngéan hang cia Hoi.

28. 7. Bio c4o va quyét toan tai chinh:

— Vin phong Hoi quyét toan tai chinh hang quy va bao céo véi BCH.
— Ban Tai chinh bao cdo trudc hoi nghi BCH va trude Dai hoi sau khi BCH da thong
qua quyét toan.
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Piéu 29. Quin 1y sir dung tii sin

29. 1. Viéc quan ly va stir dung tai san phai phu hop véi cac quy dinh hién hanh cia phap
luat, chi phuc vu cho cac hoat dong cuia Hoi va bao céo cong khai trude Pai hoi va Hoi nghi
BCH theo dinh ky.

29. 2. Khi giai thé, toan bd tai san cta Hoi phai duoc kiém ké, danh gia lai va thanh ly
theo quy dinh cta phap luat.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30: Sira ddi, bé sung, thi hanh quy ché

30. 1. Trong quéa trinh thuc hién, cac Uy vién c6 quyén dé xuét y kién vé quy ché cho phu
hop tinh hinh thyc té, trén co s d6 BCH 13 co quan duy nhat xem xét quyét dinh stra doi, bd
sung.

30. 2. Quy ché nay c6 VIII chuong, 30 Piéu, ¢ hiéu luc ké tir ngay ky. Cac uy vién BCH
va Vian phong Hoi chiu trach nhiém thi hanh quy ché nay.

30. 3. Hé“mg nam, cin ¢t vao tinh hinh cu thé, Ban thuong truc s€ xem xét va bao cao Ban
Chép hanh viéc sira d6i, bd sung cac diéu khoan trén cho phu hop.

TM. BAN CHAP HANH HOQI

CHU TICH
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